Instructies hoe te betalen met de KMO-portefeuille

De opleidingen van de Merksemse Rijschool komen in aanmerking voor steun via de KMO-portefeuille.
Hierbij de procedure waarmee u zich kunt inschrijven en hoe u kunt betalen met de kmo-portefeuille.

WAT?

De kmo-portefeuille is een subsidiemaatregel van de Vlaamse Overheid die Vlaamse kmo’s moet
ondersteunen. Via de kmo-portefeuille zijn er subsidies mogelijk voor opleiding, advies, strategisch advies,
advies internationaal ondernemen en technologieverkenning die worden ingekocht bij erkende
dienstverleners. Zie http://www.agentschapondernemen.be/artikel/wat-de-kmo-portefeuille.

VOOR WIE?

De kmo-portefeuille is een subsidiemaatregel ten behoeve van Vlaamse kmo’s en vrije beroepen die
voldoen aan de voorwaarden van de KMO-portefeuille. U leest deze voorwaarden op
http://www.agentschapondernemen.be/artikel/wie-kan-gebruik-maken-van-deze-subsidie.

WERKWIJZE

» Maakt u voor het eerst gebruik van de kmo-portefeuille? Dan moet u zich eerst registreren.
De persoon die gemachtigd is door de onderneming om een subsidieaanvraag in te dienen, moet zich
kenbaar maken op de website van de KMO via zijn elektronische identiteitskaart of zijn federaal token.

Klik om u te registreren op de knop “Login KMO-portefeuille” rechts op de website
http://www.agentschapondernemen.be/themas/kmo-portefeuille

Login kmo:portefeuille ]

N
Zoek een dienstverlener |
§ Bekijk uw ondernemingsfoto

[ »] Login dienstverleners

-

v][v](v)

o Ludgin individuele
dienstverleners/departementen

@ Hoe registreren en aanmelden?

* Bent u reeds geregistreerd op de website van de kmo-portefeuille? En wenst u de kmo-portefeuille te
gebruiken voor een opleiding die door Merksemse rijschool wordt georganiseerd? Dan kunt u een
subsidieaanvraag indienen, waarbij u volgende stappen doorloopt:

1. U schrijft in voor een opleiding bij de Meksemse Rijschool.

2. U ontvangt van de Merksemse Rijschool een factuur die u kan gebruiken voor het aanvragen van
de subsidie

3. De aangerekende btw en alle andere niet-gesubsidieerde kosten betaalt u rechtstreeks aan de
Merksemse Rijschool.

4. U dient een subsidieaanvraag in via de website www.kmo-portefeuille.be, Hierbij maakt u gebruik
van ons erkenningsnummer DV.0103173. De aanvraag verloopt als volgt:


http://www.agentschapondernemen.be/artikel/wat-de-kmo-portefeuille
http://www.agentschapondernemen.be/artikel/wie-kan-gebruik-maken-van-deze-subsidie
http://www.agentschapondernemen.be/themas/kmo-portefeuille

Projecten in portefeuilles

Het e-mailadres van uw onderneming is kmo@viaanderen.be. indien dit niet meer correct is, gelieve het aan te passen
in ‘min profiel bjj de onderneminggegevens voor u verder gaat met uw aanvraag. Alie correspondentie verioopt via het e-

mailadres van de onderneming.
Pontefeyille status | Detail per piler | Archiaf Klik higr voor ean niauw project
Por ‘Kleine F =

Cyclus (2012) in deze cyclus kan u subsidieaanvragen indienen tot 31/12/2012 en afwerken tot -
3111272013

DIENSTVERLENER

2012KMC090888 €768.24 | Lopend | detsil | betalen
KMOP

Por ille 'Grote P

Cyclus (2012)

Nieuw project: activiteit

| 1. NACE | | | |

Vul de NACE code van de hoofdactiviteit van uw anderneming in

Gebruik de NACE code versie 2008!

code l:l Uw code bestaat uit 5 ciffers.

De NACE code stemt overeen met de hoofdactiviteit die wordt vitgeoefend in uw ondermeming.

U kunt dit terugvinden op het inschrijvingsdocument bij de Kruispuntbank voor Ondernemingen.

Volgens onze gegevens is uw onderneming een Middelgrote Onderneming en heeft u een vestiging in het
Viaams Gewest.

Alle ingevulde gegevens worden pas opgeslagen bij het voltooien van de projectaanvraag. Indien u de
aanvraagprocedure niet volledig afwerkt, worden de reeds ingevulde gegevens niet verwerkt of opgeslagen.

Nieuw project: pijler

| 1. NACE | 2. Pijler | | | |

Duid de pijler aan waarop uw subsidieaanvraag betrekking heeft:

Advies

e

(~ Advies internationaal Onde:
(¢ Opleiding
¢ Strategisch Advies
¢ Technologieverkenning
¢ Coaching
= Pijlers wasrvoor geen idi get meer is, 2ijn niet selecteerbaar
—_— -

Alle ingevulde gegevens worden pss opgeslagen i het voltocien van de wrasg. Indien u de
-1 niet volledig sfwent, worden de reeds ingevulde gegevens nigt verwerkt of opgesiagen




Nieuw project; dienstveriener

| 1 NACE | 2 Pijler | 3. Dienstverlener | | |
|

Vul het erkenningsnummer van uw dienstveriener in

Erk ing OV.0209490
I Zoak het a8 van uw
Alle ingevuloe gegevens worden pas bij het vol van de proj wraag. Indien u de

Ll dure niet ig afwarkt, worden de reeds ingevulde gegevens niet verwerkt of opgeslagen

Nieuw project: dienstverlener

| 1.n828 | 2 Fijler | 3. Dienstverlener | | |

De volgende dienstverlener komt overeen met het door U ingevulde erkenningsnummer

Maatschappelijke naam
Mastschappalijke zatel
Fijler

Erkend voer Domein
Erkenningsnummer

E-mailadres

DIENSTVERLENER KMOP

Kening Albert Il-1aan 35 12 1000 Brussel
Opleiding

Algemeen domein

DV.0203490

r@kmoportefeuille.be

Alle ingevulde gegevens worden pas cpgeslagen bij het voltooien van de projectasnvraag. Indien u de
asnvrasgprocedure niet volledig afwent, worden de reeds ingevulde gegevens niet verwerd of opgeslagen.

Nieuw project: overeenkomst/inschriving

| 1.naCE | 2 Fijler | 2 Dienstverlenar | 4, Inschrijving/Ov

Vul de gevraagde gegevens van uw oversenkemst afg de dienstveriener in

Zin de prestaties gestart vodr 181112012 € j3 € pae
Datum overeenkomst * [:ua;‘mm.-) il
Bedrag overeenkomst (excl. BTW) * c:w 1.234,58

Door de dienstveriener voorziene aantal | oy 18
uren *

Reeds betaakd voorschot (excl BTW) € ey 123628

Titel project * |

|max 100 tekens

= |

Vakgebied * [kies sen vakgebisd

Allg ingevulde gegevens werden pas cpgeslagen bij het volisoien van de projectaanvrasg. Indien u de
aanvrasgprocedure niet volledig afwenkt, worden de reeds ingevulde gegevens niet verwerkt of cpgesiagen.

= verplicht veld



Nieuw project: projectfiche

| 1. NACE | 2 Pijler | 3. Dienstverlener | 4. Overeenkomst/nschrijving | 5. Projectfiche |

Vul hieronder de projectfiche van uw steunaanvraag in. U kan deze fiche steeds bekijken in uw kmo-
portefeuille via de knop 'detail' en vervolgens via 'projectfiche’.

Vermeld het aantal

van de

van de

op (geef naam en veornaam gevolgd door ; )

Opmerking: alle vrij in te vullen tekstvelden zijn begrensd tot 4000 karakters!

Alle ingevulde gegevens worden pas opgeslagen bij het voltooien van de projectaanvraag. Indien u de
aanvraagprocedure niet volledig afwerkt. worden de reeds ingevulde gegevens niet verwerkt of opgeslagen.

Nieuw project: projectbedrag

| 1. NACE | 2. Pijler | 3. Dienstverlener | 4. Inschrijving/Overeenkomst | 6. Projectbedrag

Maximum toegelaten projectbedrag

Op basis van uw projectgegevens, rekening houdende met uw eerdere projectaanvragen en de
wettelijke beperkingen is uw steunaanvraag als volgt samengesteld:

Detailberekening van het maximum

= verplicht veld

Maximum projectbedrag
Maximum aandeel onderneming
Maximum subsidie Viaamse Overheid

Het gewenste projectbedrag *

De Viaamse Overheid subsidieert 50 %

Alle ingevulde gegevens worden pas opgeslagen bij het voltooien van de projectaanvraag. Indien u de
aanvraagprocedure niet volledig afwerkt, worden de reeds ingevulde gegevens niet verwerkt of opgeslagen.




Nieuw project: bevestiging

| 1-nace | 2 Pijler | 2. Dienstvedanar | 4 Inschrijving/Cvereankemst | 5. Projectcedreg | 5. Bevestiging
I

Fijler  Opleiding
Comein  Algemeen domein
Asnvrasgdstum 0422012
lind .} Dienstverlanar DIENSTVERLENER KMOP
Ervenningsnummer DWV.0209490
Projectbedrag € 800,00
Asndeal ondernamar € 400,00

Subsidie Visamse Overheid € 400,00

Opmerking: de niet sanvasrdosre kosten moatan sfgetroken worden,

Alle ingevulde gegevens worden pas oogeslagen i) het volticolen van de projectaanwasg. Indien u dea
ssmrasgorooedure niet valledig sfwerkt, worden de reeds ingevulde gegevens nist vervent of cogesisgen.

Nieuw project: Bevestiging

Projectnummer

Uw subsidieaanvraag werd geregistreerd onder nummer 2012KMO090877

Volgende stappen

Bevestiging door uw dienstveriener

Uw dienstveriener wordt gevraagd de juistheid van uw aanvraag te bevestigen,

Storting

Zodra de dienstveriener heeft bevestigd, zal u een e-mai ontvangen met stortingsgegevens, Deze
stortingsgegevens kan u ook raadplegen op deze website onder “detail” van uw projectaanvraag.
Subsidie

Wanneer uw storting TUDIG wordt ontvangen zal de Viaamse overheid uw portefeuilie aanvulien met het
subsidieaandeel.

- Betaling

U kan de factuur van uw dienstveriener betalen via deze webste. Enkel de factuurbedragen van de
aanvaardbare kosten, exclusief btw en exciusief voorschotfacturen, 2in betaalbaar via de kmo-portefeuiie.



Projecten in portefeuilles

Het e-mailadres van uw endememing is kmo@viaanderen.be. inden dit nist meer correct is, gelieve het aan te passen
in ‘min profiel’ bi de ondememinggegevens voor u verder gaat met uw aanvraag. Alle correspondentie verloopt via het e-
maladres van de onderneming.

Porteteuile status | Detail per gijer | Archief

Klik hier voor @en nieuvw project ]

Portefeuille 'Kleine Projecten’

Cyclus (2012) in deze cyclus Kan u subsidieaanvragen indienen tot 31112/2012 en afwerken tot -

MH22013
Projectnummer Dienstveriensr Projectbedrag Status Acties
Opleiding
DIENSTVERLENER
Z012KMO0B087TT € 300,00 Asngewrasgd
KMOF
Advies
DIENSTVERLENER
2012KMO0S0808 KMOP € TEE.24 Afgewant datail

Portefeuille ‘Grote Projecten’

Cyclus (2012)

Projecten in portefeuilles

Het e-mailadres van uw onderneming is kmo{@vlaanderen.be. Indien dit niet meer correct is, gelieve het
in 'mijn profiel’ bij de onderneminggegevens voor u verder gaat met uw aanvraag. Alle correspondentie v
mailadres van de onderneming.

Portefeuile status | Detail per piler | Archief

Klik higr veor gen niguw project

Portefeuille "Klgine Projecten’

Cyclus (2012) in deze cyclus kan u subsidieaanvragen indienen tot 311122012
IMH22013

Projectnummer Dienstverlener Projectbedrag Status I
Advies

DIENSTWVERLENER
2012KMC020868 KIMOP €7es, Bevestigd detail | storten

Portefeuille "Grote Projecten’

Cyclus (2012)

Storting aan financiéle beheerder

Projectnummer  2012KMO030866

Uitarste datum waarop het badrag op de  30/12/2012
rekening moet staan

Begunstigde  N.V. Sodexo Pass Belgium
Charles Lemairestraat 1, 1160 Brussel

000-0000033-33
(BPOTBEB1)BE79000000003333
Testoten €38417
Gestructureerde mededeling  STRUCT12002051
Geleve bovenstaande instructies strikt te voigen en het correcte bedrag en de correcte mededeling te vermeiden,
zoniet wordt uw storting geweigerd!

De Viaamse Overheid zal uw subsidie pas storten
nadat u uw eigen aandeel aan de financiéle beheerder heeft gestort.
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onderen kmno:
a2 kmo@visanderen b andere acties ~

Geachte,

Het project van uw onderneming Vlaamse kmo woor de pijler Advies met nummer 2012KMO0%0866 en titel 'testovereenkomst opleiding’ 1s aanvaard doer uw dienstverlener DIENSTVERLENER KMOP
voor een bedrag van 768,34 euro. Uw eigen aandeel moet ten laatste vdér 30/12/2012 op rekening van de externe beheerder staan, zoniet wordt uw project alsnog geannuleerd. Geef dus tydig de
betaalopdracht aan uw financiéle mstelling!

Hierna volgen de stortingsdetails. Hetis van belang dat u deze nauwgezet volgt, zoniet words uw storting geweigerd

Stortingsdetails:

Te storten bedrag 384,17 euro

Begunstigde: Naam: N.V. Sodexo Pass Belgium
Adres: Charles Lemairestraat 1, 1160 Brussel
Rekeningnummer: (BPOTBEB1)BE79000000003333

Gestructureerde mededeling: STRUCT12002051

Dit bedrag moet vdér 30/12/2012 op de rekening van N. V. Sodexo Pass Belgum staan. Geef dus tijdig de betaalopdracht aan uw financiéle instelling!

U kunt deze informatie ook terugvinden in het overzicht van projecten in uw portefeuille onder "storten”. Wij brengen u via e-mail op de hoogte zodra uw storting entvangen is.

Met wriendeljke groet,

Team kmo-portefenile
Agentschap Ondernemen - Vlaamse Owerheid
Afdeling Economisch Ondersteuningsbeleid

Bel gratis 1700
hitp:ffwrww kmo-portefeuille be

b) De Merksemse rijschool bevestigt de aanv aag die u via de website www.kmo-portefeuille.be hebt

Projecten in portefeuilles
Het e-mailadres van uw onderneming is kmo@viaanderen.be. indien dit niet correct is, gelieve het fan te passen

in ‘min profiel bij de onderneminggegevens voor u verder gaat met uw aanvraag. gllle correspondentie veriopt via het e-
maiadres van de onderneming.

Portefeuile status | Detail per piler | Archief Klik higr voo aan niauw project o |

Portefeuille 'Kleine Projecten’ -

Cyclus (2012) in deze cyclus kan u subsidi agen indi tot 31122012 en afwerken t -

3111272013
j drag jsumi ‘Acﬁos
| DIENSTVERLENER
2012KMC090868 € 78434 | Lopend
KMOF

Portefeuille 'Grote Projecten’ -

g o =

detsl | betslen

Cyclus (2012)



Bataling aan dienstveriener: betalingsformuliar

1. Dotum

2 Propcinummer

3 Uw ingecience promcabecea) Decrasyt
4. U Deschil nog Sver een 34i00 van

$. Hoeves! wenst u hervan te 840 uw denstvereoe: DIENSTVERLENER
Kmop

(wed Pat Dedag 2onder BTW in mat ean minisum van

.09 aurc on een n.-:w-um van TOS 34 euro im Sormant | 234 584
€. Wek referente heeft uw factuer?*

[ ] 131t s ean facturmammar of bermes)

7. Factuurtedrag zencer BTW?*

f ]mw‘ formaas 1 224 08 - ~at s mogelijs Gat oit beong

SA0 0 VBN U DetaNAg in purt 9)
8. Xomen de geleverde prestaties overeen met het gefactureerd bedrag?™

=

2012KM0030866

€768.32

€768.34

* varpliznt veld

¥V hioronder 000 vrie of 000 Gestructureerde madedeing N NN U 0PI vOO! eeN Ve Madedeing, vermeld

MNSINNS YW Dromcinummes
Vrie mededelng

|
OFf gestructureerde mededeing

S U [ —

[ave JLom ]

Betaling aan dienstverlener: bevestigen

Bent u akkeord met het uitvosrén van deze bataing?

Datum Bedrag

3011172012 € 768,34

Projectnummer Dienstverianer
2012KMO050866 DIENSTVERLENER KMOP
Projecibedrag Factuurreferentie

£ T68 34 referentie

Saldo Factuurbedrag (excl BTV)
€ 768,34 € 765,34

Vrije Mededelng

wrije mededeling

[ome JLa ]




Projecten in portefeuil

offviaanderen.be. Indien dit niet meer correct is, gelieve het aan te passen

Het e-madadres van uw onderneming s
F U verdes gaat met uw aanvraag. Ak correspondenti verioopt via hete-

in ‘mign profiel bij de onderneminggegevens
mailadres van de onderneming.

Portefeville status | Detail per piler | Archief Klik nier voor sen nlevw project Q-

Portefeuille "Kleine Projecten’

Cyclus (2012) in deze cyclus kan u subsidieaanvragey indienen tot 31122012 en afwerken tot =
HH2Z2013
Projectnummer |I:Iimshurlmu Projectbedrag Acties
Advies
Z012ZKMO0B0ER FIENETVERLENER & TEE 34| Al |
KMOP - Pyt detail
Portefeuille "Grote Projecten’ -

Cyclus (2012)



SCHEMA WERKWIJZE

Overeenkomst finschrijving bij erkende dienstverlener

y

Onderneming doet subsidieaanviaaq via de website * Ten laatste 14 kalenderdagen na aanvang van de
www.kmo-portefeuille. be prestaties

& ( Dienstverlener bevestigt de aanvraag )

Onderneming entvangl mail mel viaag om eigen
aandeel te storten

\

Ondermeming stort eigen bijdrage in de elekironische Binnen de 30 kalenderdagen na bevestiging van het
portefeville door middel van storting aan Sodexo Agentschap Ondernemen

¢ ( Viaamse overheid vult de elektronische portefeville aan )

Onderneming kan de erkende dienstverlener betalen
mel de elektronische portefeuille,
via www.kmo-portefeuille.be




